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This guidance document will assist reviewers in complete review of the 2023 Arizona Department of 

Transportation (ADOT) Spill Prevention, Control, and Countermeasure Plan (SPCC) Template. The 

template was developed to incorporate Section 104.16.C “General Clean Water Act Spill Prevention, 

Control and Countermeasures (SPCC)” of ADOT Standard Specifications (2021 edition). The ADOT SPCC 

Template is a tool to be used by contractors when “using, storing, transferring, or otherwise handling 

oils (oils, greases, fuel, asphalt cement, asphalt derivatives) at the construction site”.  

 
This review guidance will help ensure the ADOT SPCC Template is fully populated, yet reviewers will 
have to pay attention to what is written and included in the language contractors provide. Accurate and 
up to date information is a requirement of both EPA and Title 40 Code of Federal Regulations (CFR) Part 
112.  “… I believe that the submitted information is true, accurate, and complete.” 
 
Should you still have questions, or require further guidance, please contact: 

 
David Mack, CHMM 
ADOT Industrial Stormwater/SPCC Program Coordinator 
1221 S. 2nd Ave. 
Tucson, AZ 85713 
602.376.7935 
dmack@azdot.gov 
azdot.gov 

   



ADOT SPCC Template Review Guidance  

ADOT SPCC Template Review Guidance     2 | P a g e  
 

The 2023 ADOT SPCC Template and other updated templates (Stormwater Pollution Prevention Plan, 
Monitoring Sampling and Analysis Plan Template, Inspection Report Template) can be found on ADOT 
webpage under Home / Business / Environmental Planning / Water Resources /  
Additional Resources Water Resources https://azdot.gov/sites/default/files/SPCC‐March‐2023.dotx 
 
A set of SPCC Instructions can also be found within the Template (use the Paragraph button “¶” to 
reveal hidden text). However, these are instructions on the proper way to use all template features 
active. A user should not use Internet Explorer© as that program is de‐platformed and has not had a 
security upgrade for several years. Using Firefox Mozilla© has the ability to improperly carry over all 
template features. Microsoft Edge©, using Microsoft Office 2010© or newer will download the 
template with full functionality. 
 
Once you find the SPCC Template on ADOTs webpage, open the file and save it to your computer before 
trying to use the template. It is also imperative if you use Microsoft Word 2010 or later, you ensure that 
the "Maintain Compatibility" box is checked.  
 

 
 

Once you have properly saved the Template, it will have a 
new look and a new revision date of 2022 at the top right 
hand. The template is populated with green font in all 
areas where the user will need to address, select, or add 
their own language. Once the user makes a selection or 
adds their own language, that font will revert to plain text 
in black font. This is an easy review tool to make sure all 
areas have at least been addressed. If the reviewer finds 
any green font remaining in a submitted drafted SPCC, the 
SPCC will be rejected.  
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The template has seveal features designed to help the template user, including language that can be 
typed over, copied, and toggled; such as the date selector. All of the information on the cover page will 
be information they can find on the Bid‐Set/Plans.  Notice that the district loaction will be selected for 
the district the project is taking place in and not ADOT Phoenix District offices.  
 

 
One dropdown list that the template user will have to populate is on the cover page due to sensitivity of 
the project (i.e., if the receiving water listed as Impaired, Outstanding Arizona Water, or listed by EPA). 
The Project Bid Set and the Control Measure Index Sheet (CMIS) should identify any waterbody listing.  
If the waterbody is listed, the template will require the user to populate the Waterbody Identification 
(WBID) number and select from the dropdown list what the impairment is for the waterbody. These 
water body reach numbers can be found on ADEQ’s website, even if the project is on tribal land for EPA‐
CGP SPCCs. ADEQ GIS Maps can be accessed here: 
 
https://adeq.maps.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=e224fc0a96de4bcda4b0e37af3a4dae
c&showLayers=Counties;Impaired%20‐%20Lakes%202022;Impaired%20‐%20Streams%202022 
 

All date prompts will allow users to click on dates of a calendar, 
and the date will populate with text (for example: the date 
selected in the image will read “4/05/2023”). 
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The cover page also has a prompt 
pertaining to receiving waters. This is 
a quick look for Reviewers, 
Engineers, and regulators to get a 
quick understanding pertaining to 
whether or not the project is within a 
¼ upstream of a listed water for 
regulatory purposes such as 
Outstanding Arizona Water (OAW), 
Impaired, Non‐Attainting, or even 
EPA listed waters.  
 
If an Impaired or Outstanding Water is within ¼ mile upstream of an ADEQ listed river, the project will 
have to list the stream name, reach number (hydrologic unit code (HUC)) and listed impairment from 
the dropdown menu. As with all drop‐down menus, this can be copied and pasted if several waterbodies 
have been listed for the project area. This information may be crucial for local, State, or Federal 
response/contact requirements for spills.  
 
This section requires a project name and the date the SPCC will be submitted to ADOT. Updating one 
page in each section (i.e., the Cover, Table of Contents, List of Attachments, Incorporated References, 
and List of Abbreviations) is required because there are different sections than the Narrative portion, 
and Attachments). 
  

 

This disclaimer is 

intended to place 

responsibility of the 

SPCC on the template 

preparer. No claim can 

be made against ADOT 

by simply populating 

the template. The 

template is a guidance 

tool.  

 

 

 

 

 

Disclaimer:  

This SPCC Template was designed with the intent to provide guidance and a 

format for SPCC development and to assist a SPCC writer with necessary 

elements required under the Title 40 CFR, and the requirements of ADOT 

Specification 140.16.C. It is the responsibility of the Contractor/Operator to 

include all correct and proper information, understand the CFR 

requirements and create a document that meets regulatory compliance.  
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Incorporated References 
This section has a toggle for 

“yes” or “no” and the SPCC 

Writer must answer one way 

or the other. If this section is 

left blank, the SPCC will be 

rejected. Should SPCC Writers 

need access to the 

documents that are not 

issued with the plan set, links 

have been provided. Note the 

top sentence: “The following 

documents are made a part 

of this SPCC by reference:” 

Once the “Yes” selection has 

been chosen, the SPCC has 

incorporated the entire 

referenced document. Many 

arguments in the field have 

arisen based on whether the manuals listed are part of the contract or are merely guidance. This 

argument has mostly been removed because the incorporation of a manual by saying “Yes” makes that 

manual part of the Contractor’s SPCC. All requirements must be met to the R.E.’s satisfaction. 

Also note the date at the top of the SPCC Template is the Template revision date. From this point until 

the next revision date “March 2023” should be reflected, or the SPCC Writer is using the 

wrong/outdated form.  

Glossary 
The Glossary section is 

important for SPCC 

development as many of the 

terms associated with fuels 

and oils can be defined in 

many ways. Title 40 CFR is 

quite specific regarding what 

it regulates, and the 

definitions are not loose 

interpretation (e.g., oil, 

synthetic oils, nonpetroleum 

oil, etc.).  
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SPCC Cross‐Reference 
The cross‐reference is a required 

portion of any SPCC developed to 

meet Title 40 CFR. Notice the 

provision of 40 CFR all being headed 

under Part 112. In the Plan Section 

callout column, gray boxes highlight 

what section the SPCC writer should 

have placed the required 

information. If an ADOT SPCC 

reviewer tries to locate “Site Map” 

they would look under 

“Attachment B”. The reviewer 

should not waste time searching 

other tabs of a SPCC to locate a 

requirement simply because it was 

not included where instructed.   

 

Certification and Notification 
This section of the SPCC is extremely important to get 

correct, not only from an Operator identification standpoint, 

but for certification purposes.  

After populating the Company, Name, and Title of the 

signatory, a dropdown menu pertaining to certification can 

be found titled [SPCC Certified or Non‐Certified]. This 

certification requirement pertains to gallons of oil/fuel on 

site. Choices are: 

“Because this plan is only written for a facility with no spill 

history, and has at least 1,320‐gallons, but less than 10,000‐

gallons, no PE Certification is required.”  

Certain facilites with a spill history would still require an 

engineer stamp.  

If the facility has over 10,000 gallons in total oil storage 

capacity, the Operator will sign, and they will need a 

Professional Engineer (Arizona Stamp) to certify your plan. 

The user can simply insert their chosen P.E. approved stamp 

where the sample have been provided.   

Remember this is capacity of cells, not the amount of 

fuel/oil in the cells (e.g., 50 gallons in a 100‐gallon tank is 

still 100‐gallon capacity!). 
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Introduction 
The SPCC Template Introduction is standard information to provided required data pertaining to 

location, activities, discharge points and jurisdiction. All green text fields should no longer remain green 

once information is inserted, or a selection is chosen.  

Personnel (SPCC Team) 
Code of Federal Regulations Title 40 requires trained personnel in Section 112.7(f). At a minimum, 

personnel must be trained in: oil‐handling, operation and maintenance of equipment to prevent 

discharges, discharge protocols, applicable pollution control laws, rules, and regulations, general facility 

operations, and the contents of the facility SPCC Plan. 

The term “Team” is a regulation stated term, and a 

facility can have a “Team” of one person. Many 

facilities will have more than one member of team 

and additional personnel can be added at this 

point. By turning on the paragraph button “¶” 

inserted hidden text will be shown and instructions 

on how to make additional team member contacts 

will be revealed.  
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The SPCC Team section prompts writers to discuss level of training for team members including 

inspection, spill reporting, PPE, First Aid, etc. This section also prompts writers to provide information in 

Attachments A and D.  

Water Quality Parameters and Facility Information 
This section of the Template allows a writer to toggle or pulldown information pertaining to a 

waterbody that has potential to receive discharge from a potential spill. Having this knowledge and 

understanding upfront will assist in proper spill response procedures and requirements for spill 

recording vs. spill reporting. Facility information should be found in the ADOT Bid Set pertaining to 

project description. Not all ADOT contractor activities have a Bid Set, or Special Provision. SPCC Writers 

will have to include additional information not provided by ADOT for the project. (Example: In addition 

to the 600‐gallon fuel cell in secondary containment at Station 1365+50‐ Rt, two (2) 50‐gallon saddle 

tanks will be used for mobile fueling and locations will be updated in this SPCC each working week.”) 
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Type of Facility 
The SPCC writer will need to 

insert information pertaining to 

what the facility houses at the 

site and list the equipment 

containing a greater than fifty‐

five (55) gallon capacity of oil 

(containment drums, tanks, 

bladders, bulk storage, etc.). 

This is another area requiring 

population of green text or a 

drop‐down menu for selection.  

Oil Spill Analysis  
This section deals with any oil released from equipment or 

fuel cells that would be stored in secondary containment and 

includes oil absorbing materials and spills kits used to clean 

up and properly containerize spill/leak and spill/leak clean up 

material(s) upon discovery. 

Added to the release rates above, the SPCC writer must consider a runoff rate to include the local 

maximum 2‐Year, 24‐Hour rainfall year period, and the physical characteristics of the site and site soils.  

The template assists SPCC writers in finding the local 2‐Year, 24‐Hour rainfall intensity by providing the 

NOAA website and If the SPCC writer needs assistance in determining the rates, by depressing the 

paragraph button (¶), hidden text and guidance to defendable sources of this information can be 

obtained.  

 

The soil types at the site can be obtained by using a defendable source (linked) and the physical 

characteristics of the site soils can be determined. http://websoilsurvey.nrcs.usda.gov/app/. 

Although the SPCC rule does not require you to 

show the calculations of sized secondary 

containment in your plan, you should maintain 

documentation of secondary containment 

calculations to demonstrate compliance to an 

inspector. 
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Secondary Containment 
This section allows the SPCC writer to 

choose the secondary containment 

device(s) to be used at the facility. Clicking 

on the “Containment” dropdown menu 

allows specific and industry standard 

devices, or just by typing over the green 

text, SPCC writers can write‐in their own 

choice. An ADOT R.E. on an ADOT 

Construction project has the option to 

approve or disapprove of choices of the 

SPCC writer.  

The Secondary Containment dropdown 

menu below allows SPCC writers to elaborate on the chosen 

method with provided text, creation of their own text, or 

manufactures information.  

Note that if this SPCC is applicable to an ADOT Construction 

Project (TRACS number), the ADOT Erosion and Pollution Control 

Manual for Highway Design and Construction (EPCM) should be 

used as a baseline. An approved SPCC will suffice in place of 

secondary calculations required by the EPCM.  

Using the same method from the Oil Spill Analysis section above 

to determine a 25‐year, 24‐hour storm event will be necessary 

to calculate the secondary containment volumes where containment is not covered form the elements.  

Example Text:  The bulk storage tank at the Yard area will be constructed with a lined containment 

system. The containment  system has a total capacity  of 6,500 gallons  and  is  intended to provide 

secondary containment for on‐site equipment refueling. Its volume is sufficient to contain a release 

from the largest compartment of a tanker trunk, 6,000 gallons, as documented in Attachment E of 

this Plan. Its volume is also sufficient to contain precipitation from a 24‐hour, 25‐year storm event, 

0.16 inches. The built‐in containment is an excavated 25‐foot x 40‐foot area (approximate dimensions 

subject to change but sufficient volume will remain), lined with a synthetic impervious material. 

 

EPA believes that the proper standard of "sufficient freeboard" to contain precipitation is that 

amount necessary to contain a 25‐year, 24‐hour storm event.  While EPA believes that a 25‐year, 

24‐hour storm event is appropriate for most facilities and protective of the environment, it did not 

make it rule standard because of the difficulty and expense for some facilities of securing recent 

information concerning such storm events at this time.  There are several different types of 

secondary containment measures that could be used at a facility.  EPA does not dictate which 

method must be used, only that it must meet at least the requirements discussed above. 

1 U.S. Gallon = 0.133681 Ft3  
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Security 
Security is an important variable in SPCC development. Title 40 CFR 112.7(g) requires this discussion in 

any written SPCC. It is imperative to: plan security prior to installation or mobilization to the facility, plan 

securing master flow and drain valves, prevent unauthorized access to controls on oil pumps, secure 

disabled or out‐of‐service and loading/unloading connections of oil pipelines, and security lighting to 

prevent acts of vandalism. Lighting also can assist in the discovery of oil discharges. 

Effluent Treatment Facilities 
SPCC writer can chose from provided text as to what 

method of treatment or disposal of potentially 

contaminated water from a leak, spill, or transfer 

incident. None of these events are wanted to occur, or 

even expected to occur, yet spills, leaks, and transfer 

incidents happen all the same and a plan must be 

determined prior to mobilization to and delivery of any 

fuel cells.  

Loading/Unloading Procedures  
All suppliers must meet the minimum requirements and 

regulations for loading/unloading. The Contractor has to 

train, or at least discuss the processes to make sure that 

the vendor understands the site layout, knows the 

procedure for entering the facility and unloading product, 

where to unload, and has the necessary equipment to 

respond to a discharge they may cause. The “Loading/Unloading” dropdown menu prompts the SPCC 

writer to choose and determine the facility location as well as including sources on the SPCC site map of 

Attachment B, required by Code. Again, if ADOT SPCC reviewers do not find the Site Map in Attachment 

B, or the Map is incomplete, the SPCC will be rejected at this point.  

This section of the SPCC also includes the “Fuel 

Transfer Procedure Checklist”. This is a generic 

checklist to prompt the SPCC writer to fully think 

about all aspects of complainant operations from 

before the operation begins through completion of 

operations.  
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Spill Prevention and Control  
One of the greatest risks on projects or facilities is an oil discharge when equipment experiences a 

catastrophic failure or spills from simple fuel transfer. This section requires the SPCC writer to describe 

how they will minimize this type of failure. The Contractor must use sound engineering judgment when 

selecting and applying oil‐filled equipment and perform mechanical work in pre‐designated and ADOT 

approved areas. Fueling and fuel storage on site has the greatest potential for sills or leaks.  

Spill Countermeasures 
This section contains a simple check‐box feature 

with a dual purpose. Checking the box indicates 

which section the Contractor will take in the event 

of a spill to reduce impacts and control pollutants 

in the event of a spill. The second purpose is to be 

used in the field in such an event to ensure all 

steps have been taken in the required order. This 

documentation can be critical after a spill incident. 

Also notice the Attachments where forms will be 

placed are “highlighted” grey. This is an indicator 

to the SPCC writer and user of where documents need to be stored. No SPCC reviewer or personnel in 

the field should waste time looking for information that should be placed where all parties can easily 

locate documents.  
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Cleanup Procedures  
Cleanup naturally follows spill countermeasures. This section contains the same simple check‐box 

feature with a dual purpose, as well as a dropdown menu where the location of cleanup materials are 

housed/stored. The green text can be “copied and pasted” with a comma in between, allowing for as 

many spill cleanup material locations as necessary. If the SPCC writer chooses Station numbers (STA 

00+00) for highway construction projects, a “RT” or “LF” should also be indicated for Right or Left 

stationing and clarity.  

 

 

Inspection 
Part of any SPCC is a routine inspection program. The inspection is intended to be a routine walk‐around 

and include the container’s supports and foundations. Every 14 calendar days the Operator will visually 

inspect the equipment, tanks, and secondary containment for signs of deterioration, leaks, rips, or 

breakage in secondary containment.   

All inspection reports must be populated at the 

end of each inspection and stored in the SPCC in 

Attachment D. It is advised to keep all records, 

such as inspection reports, in chronological order. 

The SPCC Template has a dropdown menu whare 

SPCC location can be selected.  

If the location of the SPCC changes during 

construction activity, this location should be 

amended.  

It is imperative that spill kits and associated tools (shovels, brooms, dust pans, PPEs, etc.) are 

inspected at the determined inspection frequency (see Section 17 Inspection below). These items 

frequently are used, not replaced, absent, or broken at the time of a real incident.  

The SPCC Team must submit all Inspection Reports to ADOT prior to the next scheduled 

inspection. 
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The SPCC is “Certified”, the inspection frequency can be altered and in most cases the frequency 

increases. A dropdown menu has been proved for this alteration. Notice the additional green text 

allowing this frequency to be stated by the certifying P.E.   

Reporting 
A spill that will not discharge off the property, and in which 

immediate countermeasures and cleanup is carried out promptly, 

will not require outside notification. However, ADOT will be notified 

within 15 minutes of discovery. Spills that discharge off ADOT 

property, Temporary Construction Easement (TCE), or yard/source must be reported to State and 

Federal agencies and the National Response Center. Again, ADOT is notified upon discovery.  

This section contains information pertaining to “Reporting” and procedures of how and when to report. 

This section also contains a simple check‐box feature with a dual purpose. Checking the box indicates 

which action the Contractor will take in the event of a spill. The second purpose is to be used in the field 

in such an event to ensure all steps have been taken and in order.  

All spills, deficiencies and corrective actions will be reported using the printed “Spill Release/Incident 

Form”  in Attachment C. 

All spills are Recordable! 

Not all spills are Reportable.  
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Past Spill Experience 
In most cases, this section will be marked as “None”. In the event of a future spill at the Facility, the spill 

will be documented on the SPCC Incident Report Form Attachment C. If the facility did have past spills, 

the SPCC cannot be self‐certified and must be stamped by a P.E.  

Review Dates 
The Operator will review and evaluate this SPCC Plan at least once every five (5) years.  It is unlikely that 

construction projects will last this long, and no updates will be necessary.  However, the SPCC Plan will 

be amended within six (6) months if any of the check‐box items occur. A licensed P.E. must certify any 

technical amendment to an SPCC plan that is “Certified”.  

 

SPCC Attachments 
The SPCC Attachments section will 
still require the SPCC Writer to adjust 
and include information. 

Attachment 1 Phone Tree has a 
place holder for the SPCC Writer to 
click on and update the contacts and 
order of contact.  
 
It is important to note that Microsoft 
Word does not allow an Adobe pdf to 
be linked in a Word document. 
However, a pdf may be created and 
then saved as a “jpeg” or “tiff” file. 
These formats will readily link into a 
Word document.  
 
Hovering over green text in the 
hierarchy chart below the tree will 
allow the SPCC Writer to populate 
text as prompted.  
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Attachment 2 
SPCC Site Map will 
require the SPCC 
Writer to insert an 
image. If the green 
“Sample Only” text 
still exists at review, 
the SPCC will be 
rejected.  
 
 
 
 
 
 
 
 

By clicking on the sample icon, Microsoft 
Word will open the Insert Pictures feature 
(see left).  
 
The SPCC Writer will then choose to insert 
from a file on their computer, from an on‐
line picture, etc. The SPCC Writer can open 
a file and “link” the image (as shown).  
 
Once the SPCC is printed, it is allowed for 
project schedules, site maps, and diagrams 
to be printed and placed in the identified 
Attachment location.  
 
Note that Word will allow the user to insert 
tiff, or jpeg. PDFs cannot be inserted into 
Word documents. The user can save a PDF 
as a tiff or jpeg and then be able to insert 
the image.  
 

 

Attachment C Spill Release Form will 

appear as included at the time of review. Will 
any spill or release toke place, the form will be 
populated like all other text in the SPCC 
Template by typing over the green prompt text. 
A minor difference with the Spill Release form is 
that it will allow the user to insert time as well 
as date. 
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Attachment D SPCC Inspection Records contains a format for inspection of SPCC features. This is a 

simple form with “Yes” or “No” check boxes and an area for additional comments.  

 

Attachment E Diagram and Calculation of Secondary Containment Capacity will require the 
SPCC Writer to insert an image. If the green “Sample Only” text still exist at review, the SPCC will be 

rejected. SPCC Writers will follow the instruction form Attachment 2 SPCC Site Map above and 
insert an image. Additional area for calculations and/or text (example page 10 for Secondary 
Containment of these SPCC instructions) will be added in this location.  
 

 

Attachment F Personnel and Training 
Qualifications Log will need to be populated 
for each individual of the listed SPCC Team. This 
is due to the fact that each member may have 
different training and experience.  
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Attachment G Certification of The 
Applicability of The Substantial Harm 
Criteria contains a questionnaire required 
by 40 CFR for SPCC responsible officials. An 
area for certification at the bottom should 
not be confused with a “Certified SPCC”. This 
certification statement only means the user 
understands the regulations and that there 
are ramifications for non‐compliance.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Table of Contents 

Upon completion of the SPCC Template by the 

SPCC Writer, or if changes were required by the 

SPCC Reviewer, the Table of Contents will need 
to be updated.  

Right‐click on any section of the Table of Contents 
and a menu will appear allowing the Writer or 
Reviewer to “Update Field.”  
It is suggested that the user select “Update Entire 
Table.” This action will automatically repaginate 
the Table of Contents as each content line is 
linked to the headers. This removes the need to 
search for each header and manually change the 
page numbers.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


