
NO

(COORDINATOR) Adds request to the 
agenda for the next Standards 

Committee meeting.  
Posts agenda, request forms, and 
supporting documentation to the 

share file.

(COMMITTEE)
SCE Fills out Standards Committee 
request approval form to assign 
subcommittee, direct work, and 

determine the effect of the request on 
the bidding and design.

(REQUESTOR)
Completes the Standards Committee 
Request Form and submits it to the 

committee coordinator as instructed on the 
form.  

(SUBCOMMITTEE) 
Completes the request as 

directed by the 
committee   

(STANDARDS COMMITTEE)
 Meets and evaluates the 

request.

NO

Will request affect the bidding or 
design of projects?

(For specifications and all standard 
drawings)

Is request approved?

No further action taken by 
committee. 

(COORDINATOR)
Sends email to Requestors to let 

them know they need to present their 
request before the Standards 

Committee.
(for vendor request, Subcommittee 

chair or Designee will present)

(SCE)
Forwards Copy of request form 

and approval form to 
Subcommittee Chair

Coordinator uploads the 
request in Subcommittee 

Share file

Specifications

SUBCOMMITTEE Chair
 submits completed Standard to subcommittee 

group manager sponsor including 
 request approval form.

(MS Word with track changes)

(SUBCOMMITTEE GROUP MANAGER 
SPONSOR)

Reviews standards on behalf of 
committee

Are modifications/ more 
information needed?

(SUBCOMMITTEE GROUP 
MANAGER SPONSOR)
Requests additional 
information from 

subcommittee chair

(SUBCOMMITTEE GROUP MANAGER 
SPONSOR)

Updates New Document on behalf of the 
committee.

Completes Group Manager Standard approval 
form.

(SCE)
Emails requestor and notifies them that the 
request is not being considered at this time 
and the request cannot be resubmitted for 

at least six months.

URGENT STANDARDS (Drawings, 
Specification and Test method) 

At times the State Engineers Office may 
need to bypass  the standards committee 
process for urgent standards that need to 
be implemented immediately.  Once the 

action is taken the standard will be 
brought to the committee for discussion.

NO

YES

End of 
process

Subcommittee 
meets to work on 

the requests

Consensus 
Moving 
Forward

NO

Did 
Subcommittee 
Chair agree to 
move forward? 

YES

Subcommittee 
chair sends to 
members for 

review

Subcommittee Chair 
submit the draft 

Standard to FHWA for 
review  on a case by 

case basis
As appropriate 

Standard 
Engineer & 

Technical Group 
Manger sign 
drawings

Std. Committee 
Approves?

Date?

YES
Tech group posts Approved 

Standard Drawings Immediately 
and Email posting date to SCE  

Standard
 Drawings

NO

YES

NO

Coordinator sends 
to appropriate 
Subcommittee 

Chair

Does Subcommittee recommend 
the request for consideration?

As appropriate 

NO

YES

Submit all 
specs to C&S 
specification  
engineer for 
technical 
review and 
editing

As 
appropriate

YES
Is this requested 
by a vendor?

Subcommittee will meet on regular (monthly) basis to review and discuss incomplete requests

YES

NO

If no consensus made, 
present to committee 

for evaluation/
consideration/discussion 
at the next upcoming 
committee meeting

Consensus Moving Forward NO
Did Subcommittee chair 
agree to move forward? 

If no consensus made, present to 
committee for evaluation/

consideration/discussion at the 
next upcoming committee 

meeting

NO

SCE
Files away & update 

Tracking Table

Record Keeping
SCE & CO will keep/maintain records of 

request & approvals

YES

Subcommittee 
meets to work on 

the requests

Subcommittee 
Chair sends to 
members for 

review

YES

FHWA approves & 
return to SCC and 

Copy SCE

Is this test 
method?

YES

YES

Subcommittee 
meet to work 
& review final 

draft

Tech group post approved 
test method immediately 

Subcommittee 
meets review final 
document with 
track changes
(final document 
needs to be 

submitted at Std. 
Committee 
Meeting)

Subcommittee Chair submits 
new/revised standard drawings 
to committee coordinator to 
include on the agenda for 
approval process by the 
Standards Committee 

Subcommittee 
Chair submits to 

FHWA

Definitions
SCE : Standard & Compliance Engineer
SCC : Subcommittee Chair

SCC Submits New/Revised 
specification to Committee 

Coordinator to include on the 
agenda for approval process by 

the Standard Committee

Std. Committee 
Approves
DATE?

YES

SCC will submit 
approved 

specification to 
FHWA for approval

C&S Engineer posts approved Date 
on the Spec. and post it 

Immediately and Email the posting 
date to SCE

Notifies Web Subscribers 
Immediately via email

Subcommittee 
meets to work on 

the requests

Subcommittee 
Chair sends to 
members for 

review

Subcommittee 
submit the draft 
specification to 

FHWA for Review  
on a case by case 

basis
As appropriate 

Subcommittee 
Chair receives 

request/revision/
additional 
information 

NO

FHWA 
approves & 

return to SCC 
and Copy SCE 

Consensus 
Moving 
Forward

Did SCC agree to move 
forward? 

Submit all specs to 
C&S Specifications 

Engineer for 
technical review 

and editing
As appropriate

If no consensus made, present to 
Standards Committee for evaluation/
consideration/discussion at the next 

upcoming Standard committee meeting

NO NO

YES YES

Subcommittee 
meets to work on 
the request and 
review final 
document 
with Track 
Changes

Standards Committee Workflow Process As of March 24, 2020

Subpart A

Changes on Standard do not affect bidding or design

Process – Standard drawings that affect bidding

Process – Specification that affects bidding

NO

Subcommittee 
Chair receives 

request/revision/
additional 
information 

SCC submits approved spec 
to C&S Standard engineer

Send Email 
to SCE

SCE files 
communication 
document and 
update Tracking 

Table

End of 
Process

SUBCOMMITTEE Chair
Updates the Document and post it  NO

SCC
Enters the approval 

date on the 
drawings

NO

YES

YES

SCE
Update tracking table and files away 

NO

Note: Please use zoom in (Ctrl + Plus) and 
zoom out (Ctrl + Minus) tabs to your 
comfort level to review the document.
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